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Introduccion

A través de esta guia se busca que el usuario del sistema ERP KEPLER conozca las diferentes
secciones del sistema, identifique los elementos que lo componen y proporcione informacion
necesaria para que el usuario aprenda a usar de forma eficiente el sistema ERP KEPLER.

Nota: La presente guia muestra el ambiente de KEPLER 80 CLIENTE.

Inicio del sistema

La pantalla de bienvenida de KEPLER 8.0 solicita la informacién del usuario para acceder al
sistema. En esta pantalla se debe de introducir el nombre de usuario, la clave de acceso, el
rol al que pertenece y los datos del servidor.

Por default el esquema de seguridad de KEPLER esta desactivado. Para ingresar al sistema
dejar todos los campos en blanco excepto el campo idioma y servidor, en este ultimo
campo se debera ingresar la IP o nombre de dominio para conectarse al servidor.

En caso de que se haya levantado un servidor de forma local, la IP utilizada es
127.0.0.1:1800.

En caso de que el esquema de seguridad se encuentre activado, debera introducir el nombre
de usuario, clave de acceso y rol. Para ver la lista de roles que puede tener el usuario, se
debe teclear el caracter asterisco (*) en el campo de Rol, o bien si se deja en blanco el
campo ingresara con el primer rol definido.

Dar clic en el botdn ingresar, es importante haber levantado el servidor previamente.

B Conexién con Servidor - www.ERPkepler.com - X

|A V‘ IR | EOso ? N C./KB0Cliente/ks. ini kpl

Acceso a ERP KEPLER

Usuario:

Clave:

Rol:
Ingresar

Pl Espaiiol - México

servidor: (QEUCLRREL

EM& NO REGISTRADD
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Pantalla inicial

A la izquierda de la pantalla se encuentra el arbol de opciones, el cual nos permite navegar
por los diversos médulos. En la parte derecha se mostrara la opcién seleccionada. Para
poder posicionar el cursor entre cada pantalla (entre el arbol de opciones y la opcidn
abierta) se utiliza la combinacion de teclas Ctrl. + Tab.

B° Kepler ERP - www.ERPkepler.com

@Einanzas
COMPANY

\r SLOGAN KEF"!_ER

Operacion
Avisos del dia - Jueves 22 de noviembre de 2018
Almacenes
@ - Falio ‘Rem\lenle |Fecha envio |Asunm Tipo ‘La\dn ‘
1
Desarrollo comercial
e Recursos humanos

Produccién

@ Sistemas

F_ N =]

Usuario: aag - Licencia a: SISTEMA NO REGISTRADD

Las pantallas del sistema KEPLER se componen de:
* Barra de titulo: Muestra el titulo de la ventana en donde nos encontremos. Ejemplo:

I Anuncios - www.ERPkepler.com

= Barra de menus: A través de esta barra se puede acceder cualquier opcidén utilizando
la tecla ALT + letra subrayada.

."5ru::}'|i'-.-'|:| Edil::ilflr'l :er .-'1'-.';_'I.Jl:|-5|

= Barra de herramientas: contiene botones con los comandos utilizados
frecuentemente.

RO R AavHK«PHEOIaG?
= Barra de direcciones: Identifica la direccion del servidor, puerto y el nombre de la
opcion a la cual se esta accediendo.

#127.0.0.1:1800/anuncios kel
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= Barra de estado: ubicada en la parte inferior de la pantalla, muestra la informacion
sobre la empresa, hora y usuario registrado.

Ilzuano: aag - Licencia a: SISTEMA MO REGISTRADO

Barra de Menus

Las opciones que se encuentran son muy similares a las que se encuentran en los productos
Microsoft. Debemos recordar que las opciones que aparezcan dentro de cada menu varian
dependiendo de la pantalla en la que nos encontremos actualmente en el sistema.

MENU ARCHIVO

Wer  Ayuda
Chrl+F5

Chrl+FR

Ewportar paginalHTHL]... Ctrl+H

Dentro del menu archivo tenemos las siguientes opciones:

OPCION ACCION
ACTUALIZAR Vuelve a cargar la pagina actual.
CERRAR Cierra la pagina actual y regresa a la pagina de anuncios.
EXPORTAR PAGINA Permite exportar la informacion generada por un reporte o una
(HTML) consulta en pantalla a un archivo HTML o bien guarda la

informacién en el portapapeles de Windows para que después
pueda ser consultada en alguna aplicacion de Windows (Ej.
Microsoft Excel). Permite también exportar la informacion en
formato de texto, y la opcidn de enviarlo por correo electrénico.

PREFERENCIAS Permite configurar la manera en la que inicia KEPLER. En el campo
de pagina inicial puede modificarse para que siempre inicie en una
determinada opcidén. Si podemos observar, la pagina inicial es

-5-



“Uso del ERP”
KEPLER KEPLER 8+

A\Y n

_ks_ini.kpl. El que el nombre del archivo tenga un antes del
nombre del archivo, quiere decir que el archivo se esta guardando
localmente y no en el servidor. Esta opcion se puede cambiar por
cualquier otra opcion que queramos que se abra al iniciar KEPLER,
especificando la ruta del servidor para que la tome en cuenta.

CONFIGURAR Esta opcion permite configurar los distintos parametros de
PAGINA impresion que seran aplicados al imprimir un reporte.
CERRAR SESION Cierra la sesidon y nos regresa a la pagina de acceso, donde se

debe especificar nuevamente nombre de usuario y contrasefa.

SALIR Cierra la aplicacién KEPLER 8.0 completamente.

MENU EDICION

Chrl+2

Rehacer Clrl+

Cortar Chrl+

Copiar Ctrl+C

Pegar Chrl+f

sorrar

Buzcar Cirl+B

Dentro del menu edicidén se encuentran las siguientes opciones:

Opcion Accidén

Deshacer Permite deshacer la ultima accion.

Rehacer Vuelve a hacer un movimiento que se habia deshecho.

Cortar Borra un elemento seleccionado guardandolo en memoria, permitiendo que
pueda ser pegado en algun otro lado.

Copiar Copia un elemento seleccionado, el cual se almacena en memoria para que
pueda ser pegado en algun otro lado.

Pegar Permite obtener el Ultimo elemento copiado o cortado y posicionarlo en una
nueva ubicacién.

Borrar Elimina un elemento sin guardarlo en memoria

Buscar Posiciona el cursor en la opcion del buscador, donde se puede introducir el

nombre de alguna opcion del sistema.
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MENU VER

Split de pantalla

LCalculadora Chrl+F 3
Favori

Help «

Split de pantalla

En la opcién Ver, tenemos la opcién de Split de Pantalla. El seleccionar esta opcién nos
muestra la pantalla seleccionada completa en nuestra ventana, escondiendo el arbol de
opciones (Figura 1). Si se vuelve a seleccionar se divide de nuevo la pagina con la pantalla
del arbol de opciones y la opcidon (Figura 2). Para navegar entre una pantalla y otra se
utilizan las teclas Ctrl.+Tab.

1 Catélogo de productos - www.ERPkepler.com - X

Archivo Edicién Ver Ayuda

® C N H » £/127.0.0.1:1800/invcatprdpag.kpl |~
-
il
Producto DA I -
Descripcion  Bolsa bomba chile 40 pzas
Linea Paletas con chile |+ e t};) 10
Tipo ~ :
Grupo R e
Naturaleza Compra |+
Cédigo de barras
Imagen jn_01.jpg e
Unidades Pieza I~ e
- Q
Factor de conversién 0
Prod substituto I~ e
Prod equivalente |+ e

Comentarios del producto: =

Precios de venta 45.00 0.00 0.00 0.00 Cddigo del proveedor
IVA 16 IEPS 0 Proveedores PROV-01 |~
Moneda de precios PESOS MEXICANOS A e I+

Inventario: Precio lista proveedor 38.00

Usuario: aag - Licencia a: SISTEMA NO REGISTRADD

Figura 1. Pantalla sin split
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www. ERPkepler.com

. Operacion

@ Almacenes

= v Catdlogos
= Productos

* Agencias aduanales

Almacenes

Grupos de productos
Lineas de productos
Tipos de productos
Lotes

Pedimentos
Ubicaciones
Unidades

/1127.0.0.1:1800/invcatprodpag.kpl

Producte DN -

Descripcion  Bolsa bomba chile 40 pzas

Linea Paletas con chile R e

Tipo I+ e

Grupo |~ e

Naturaleza Compra R

Cddigo de barras

Imagen jn_01jpg e

Unidades Pieza R e
- Q

Factor de conversidn 0

Prod substituto A e
()

Prod equivalente I~
Comentarios del producto:

& » Talla-Modelo-Color -
— : Control interno

»
- LB EIER Precios de venta 45.00 0.00 0.00 0.00
#: » Entradas y salidas WA 16 EPS 0
@ » Inventario fisico

i Moneda de precios PESOS MEXICANOS -
#: » Planeacidn de demanda
Inventario:

£ Reportes

Proveedores

Cddigo del proveedor

Proveedores PROV-01 A4

Precio lista proveedor 38.00

Figura 2. Pantalla con split

Nota: El Split se aplicara sobre la opcion en la cual se encuentre nuestro cursor. En la barra
de direcciones podemos visualizar la opcién en la cual nos encontramos.

I Kepler ERP - www.ERPkepler.com

Operacién

Almacenes

= v Catalogos

= Agencias aduanales
=  Almacenes

* Grupos de productos
* Lineas de productos
= Tipos de productos

= Loptes

= Pegdimentos

= Ubicaciones

+* Unidades

A127.0.01:1800/index kgl

Cursor posicionado
en el arbol de
opciones, en la
opcion Productos
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VI [ I | ] e I~ B TR /1 27.0.0.1:1800/inveatprdpag kpl

General

Producto PROD0O1 N Cursor posicionado en la opcion del catalogo de
Descripcion  Bolsa bomba chile 40 pzas productos

Linea Paletas con chile |+ e

Tipo g @

Grupo [~ e

Naturaleza Compra |+

Cddigo de barras

Imagen jn_01.jpg e

Unidades Pieza |+ e
-

Factor de conversion 0

Prod substituto |+ e

Prod equivalente |+ e

Comentarios del producto:

Calculadora

Esta opcidn nos permite mostrar la calculadora de Windows. Puede mostrarse también a
través de la tecla CTRL+F3.

Favoritos
Esta opcion permite crear una lista de opciones favoritas por usuario. De esta forma, el
usuario puede personalizar sus accesos al ERP, priorizando los mismos e indicando una
descripcion que para él sea mas relevante. A través de esta opcién podra tener un acceso
directo a las opciones que se hayan definido. Se deben de tener previamente usuarios
registrados.

Favoritos B

Generales

Usuaria AAG |-
Opcion KEPLER  INVCATPROPAG |-
Fecha alta 2211/2018 |+

Nombre Catéloga de produrios

Descripcion corta  Cataloga de productos

Descripeion larga

900
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Help Desk

Esta opcién permite al usuario enviar un correo electrénico a la persona encargada del
Soporte del ERP dentro de la empresa. De manera automatica se llenardn los campos
incluyendo la opcion que el usuario se encuentra visualizando, de tal manera que el usuario
Unicamente registrara su duda al encargado.

Para definir el correo electronico del encargado de soporte, se ingresa el dato en Sistemas>
Configuracion> General>catalogos> mesa de ayuda> configuracion.

Se deben tener previamente configurado los pardmetros de correo.

Help-Desk ﬂ

Destinatario Responsshle coreoi@miemprasa.com
Usuario AAG - JuanPérez
Fecha alta zzpieme |-

Nombre opcion Catélogo de productos

Pregunta / Comentario

AYUDA

En el menu de ayuda se encuentran las siguientes opciones:

Ayuda
Fluging

Aoernca de...

e Plugins. Acceso directo a la pagina de KEPLER Plugins.
http://www.kepler.com.mx/plugins

e Acerca de: Muestra la version del ERP KEPLER.

-10 -
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Acerca de... n

Acerca de...

KEPLER ERP version 8.0.2018.10.23

Para mayor informacidn, favor de contactar a la franguicia asignada
al proyecto o enviar correo electrénico a la siguiente direccidn:

senicioaclientes@kepler com.mx

www.kepler.com.mx

Barra de herramientas

Elemento Accion

0 £ [—En] g}. Cortar, copiar, pegar. Tienen la misma funcion que las
opciones que se encuentran en edicién en la barra de
menus.

Cerrar sesién e ir a la pantalla de inicio

Flechas de navegacion - Sirven para navegar dentro del
arbol de opciones.

Esta funcionalidad se puede realizar utilizando las teclas
de ALT+ Flecha hacia abajo y ALT+ flecha hacia arriba

Flechas de posicion. Se utilizan principalmente en
catalogos, permite desplazarnos a través de los registros
posicionandonos en el registro anterior, o bien el primer
registro.

Flechas de posicidén. Estos botones muestran el registro

siguiente o bien el ultimo registro.

Muestra la calculadora de Windows. Puede mostrarse
también con la tecla F3.

Muestra la opcidn de Favoritos.

wgggmwl

-11 -
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Muestra la opcion de Help Desk o mesa de ayuda.

Abre una nueva instancia de KEPLER.

Muestra la ayuda sobre la opcién en la que nos
encontremos actualmente.

Los siguientes iconos se habilitan en las consultas en pantalla y
reportes

Imprime la informacion generada por la consulta en
pantalla.

Permite exportar la informacion generada por un reporte
0 una consulta en pantalla a un archivo HTML o bien
guarda la informacion en el portapapeles de Windows
para que después pueda ser consultada en alguna
aplicacion de Windows (Ej. Microsoft Excel)

Ejecuta la consulta en pantalla

Cualquiera de estos iconos indica que en la consulta se
pueden generar graficas. La imagen representa el tipo de
grafica a generar, ya sean graficas de lineas, graficas
comparativas, de barras o de pastel.

Iconos en las pantallas operativas

Botén de Aceptar. Registra y da de alta la operacién.

Q Botdn de Borrar Datos. Borra los datos registrados en pantalla. No

da de alta ni borra ningun registro.

-12 -
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Nota: En cada icono podras encontrar un tool tip sobre el funcionamiento del boton.
Ejemplos:

Genera Ordenes Compra

Icono utilizado en la pantalla de analisis de distribucion Icono utilizado en el maestro de produccién

Exportacion de paginas
La exportacion de una pagina puede realizarse a través del menu Archivo, Exportar Pagina

(HTML), o el botén exportar pagina ubicado en la barra de herramientas, o bien a través de
la combinacion de teclas CTRL+H.

Exportar pagina n

& Clipboard (Portapapeles windows)
" Archivo Enviar por correo |

Mombre del archivo:  [reporte_html |

& HTML Genera inputs [
O Texto

Los parametros de esta opcidn son:
Destino

- Clipboard: permite copiar al portapapeles de Windows la pantalla seleccionada. Para

que pueda ser pegada en cualquier aplicacién de Windows.

- Archivo: Genera un archivo en el formato seleccionado. Ya sea en formato HTML o

bien en formato de texto.

Si se selecciona esta opcion y se activa la casilla de Enviar por correo aparecera la

opcion para el envio de correo. Deberan configurarse previamente los parametros de

correo, de lo contrario apareceran mensajes de advertencia. KEPLER puede enviar

por correo electrénico, mas no podra recibir o leer correos.

-13-
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Formato

- Define el formato del archivo a exportar. Puede ser en formato HTML o formato de

texto.

- Genera inputs: Unicamente puede ser utilizada para el tipo de formato HTML. Permite
pasar los objetos tal como se visualizan en la pantalla.

Venta de Clientes por Mes

Sucursal |

Eecuta Consulta

Sucursal | Cliente Folio Descripcion  |Fecha de Factura Moneda |Unidades Monto sTVA Costo Venta Utilidad Referencia Saldo de Factura|Gen | Nat |Gpo |Tip

Honeda |PESDS MEXICANOS
Cliente |
Mes a Analizar |septiembre
Fecha Inicial ,7
Fecha Final —
1|01 CL1 0000001 Factura Directa |2007/09/12 PESOS
2|01 CL2 0000003 |Factura Directa|2007/09/12 PESOS
301 CONTADO 0000002 Factura Directa | 2007/09/12 PESOS
4
= F10> o Click-lzg en la clave para consultar los datos del cliente.
= F10> o Click-zq en el folio para consultarel detalle del movimiento,

Arbol de Opciones

22500
2700
600

1.5
2401
120

22498.5
2450.9
480

25875
3105
690

U D
U D
U D

5

D>
2>

1
1
1

El arbol de opciones sirve para poder navegar dentro de los distintos modulos que ofrece el

ERP KEPLER.

Abrir el arbol de opciones

Para abrir un médulo hay que dar doble clic sobre el nombre y se desplegaran sus

submodulos. Los iconos representados por el simbolo » contienen mas opciones.

También, el simbolo > indica que al hacer clic sobre él se va a expandir el arbol y nos
mostrara las opciones incluidas dentro de esa seccidn.

Cerrar el arbol de opciones

e El simbolo = contrae el arbol cerrando las opciones que se encuentran dentro de la

seccion seleccionada.

e Dando doble clic sobre el nombre del médulo, contraera todas las opciones.
e Dando doble clic sobre el mddulo que contiene el simbolo v, contraerda las opciones

contenidas en ese subméddulo. (Ver imagen 1)

e Al final del arbol de opciones, se encuentra el icono de KEPLER, al presionarlo se contrae

el arbol de opciones. (Ver imagen 2)

-14 -
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Imagen 1

Imagen 2

Atajos
Existen atajos para acceder a una opcidn. Estos atajos estan indicados con letras subrayadas
dentro del menu. Por ejemplo, si quisiéramos acceder al catalogo de Proveedores, utilizando
los atajos, tecleariamos FPCP.

-15-
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Opciones de KEPLER

KEPLER tiene 4 tipos de opciones principales: Catalogos, Pantallas de operacién, Consultas
en Pantalla y Reportes.

CATALOGO

1° Catalogo de clientes - www.ERPkepler.com - X

H O - /1127.0.0.1:1800/ cxcoatclipag kpl |~
Andlisis directivos Datos del cliente [ Extra |
Clave CLI-01 A
. Nombre Party time
Einanzas Direccion Judrez No. 50 Direccién fiscal 3.3
Cal Cent
© » Contabilidad clons e
. Poblacidn Querétaro, Qro
F »  Activos fijos
© » Presupuesto Cddigo postal 76100
2 Direccién de entrega
. Teléfonos 2134 567 2134678 Fax 0 :
+: » Tesorera
. RFC. VODC010101KJL
= v Crédito y cobranza
c CURP
= v Catdlogos
B Ciicntes Email contacto@viajesopalo.com
= Grupos
© Memindres — Informacion adicional
© &m Vendedor Guadalupe Lara |- e
> »  Qperacion
Grupo Organizador de eventos |+ e
®- » Consultas en pantalla .
® » Repottes Zona Centros comerciales |~ e .
1 (BUES [ (EET Limite de crédito 0.00 Plazo 0 =
Descuentos W) 0.00 2) 0.00 (3) 0.00
d Operacién Comisiones: S/Venta 0.0000 Comisiones: S/Cobro 0.0000 = o
Direccidn de entrega
Revisidn: Dia Hora
Pago: Dia Hora
Almacenes
L] Comentarios- hd

Ejemplo del catalogo de clientes

Todas las bases de datos tienen una estructura que contiene los datos almacenados en el
sistema. Toda esta estructura se almacena en un catalogo. Los registros que se guardan se
caracterizan por que tienen una clave Unica que lo identifica. No se pueden tener registros
con la misma clave.

Elementos Descripcion

Caja de texto. Permite introducir la informacion por medio
del teclado.

|- Lista desplegable. Para ver los elementos que contienen
solo se debe dar clic sobre la flechita apuntando hacia
abajo.

e Boton de blusqueda. Muestra un catalogo alterno. Algunos

catdlogos hacen referencia o utilizan datos de otros
catalogos.

-16 -
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Para poder navegar entre los campos, se tiene que hacer uso de la tecla Tab para saltar de
un campo a otro y hacia adelante y las teclas Shift-Tab para regresar al elemento anterior,
o bien, puedes utilizar las flechas de direccion del teclado para desplazarte entre los campos.

Para insertar un nuevo registro Unicamente se deben introducir los campos
identificadores y el primer campo normal. Los campos identificadores tienen un color
amarillo claro. Estos campos son los que definen que un registro sea Unico. Normalmente el
campo identificador contiene la clave del registro.

Nota: Los registros se guardan automaticamente una vez que el campo identificador y el
primer campo normal (campo en blanco) se hayan definido.
Si no se registra de esta manera, el registro no se guardara.

Producto PROD-01 |+

Descripcidn  Bolsa bomba chile 40 pzas

Linea [~ e

Ej. De catalogo con un campo identificador (Clav_e de Producto)

Datos del almacén

Sucursal CASA MATRIZ |- e
Midmero de almacén 1=
Descripcion Almacén Principal

Almacen apartado

Ejemplo de un catalogo con 2 campos identificadores (Sucursal y nim. De almacén)

Para recorrer los registros de un catalogo podemos avanzar con las teclas RePag y Av.Pag,
o bien utilizando las flechas de |la barra de herramientas. La tecla Inicio nos posiciona en el
primer campo disponible en la opcién, asi como la tecla Fin nos posiciona en el ultimo
campo de la opcion. La tecla Ctrl. +Inicio nos lleva al primer registro del catalogo, y la
tecla Ctrl+Fin nos lleva al Ultimo registro del catalogo.

Para borrar un registro de un catalogo se utiliza la combinacién de teclas CTRL + SUPR.

Pantallas de busqueda

En KEPLER, una tecla muy utilizada es F9. Esta tecla activard una ventana de busqueda; en
los catalogos, se activa en el primer campo identificador (en la clave del registro). Al
presionar F9, saldra una ventana como la siguiente:
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| Biisqueda de clientes n

Blsqueda de clientes
B
Buscar L
Buscar por: ™ Clave " Descripcidn
Busqueda extendida v

Resultados:

Clave |N0mbre del cliente

1 [cLi-01 Party time SA de CV

2 |CLI-02 Cocina Express del Centro
3 [cLi03 Tienda de regalos SA DE CV
4 [CONTADO |Cliente de Mostrador

El funcionamiento de esta pantalla es el siguiente:
Por default tiene activado el campo Busqueda extendida

1. Se introduce en el campo Buscar, alguna palabra o cadena de texto a buscar. Cuando
se tiene activada la busqueda extendida, busca la palabra en la clave y en la
descripcion. Si se desactiva la busqueda extendida, tendras que elegir en qué parte
buscar (si en clave o descripcion)

2. En caso de que se desee ver todo lo que contiene el catalogo, se blanquea el campo
de busqueda. Para blanquear se puede utilizar la barra espaciadora.

3. Una vez introducida la palabra o haber blanqueado el campo, presionar la tecla Enter.

4. Se mostraran los resultados de la busqueda. Dando clic sobre alguno de los registros,
te posicionara en la informacion de ese registro.

PANTALLAS DE OPERACION

Las pantallas de operaciéon permiten registrar las operaciones de la empresa, como son
facturacién, compras, emision de cheques, pagos, etc. A través de estas pantallas, el
usuario debera introducir los datos que se solicitan. El resto de los procesos es automatico y
transparente para el usuario: inicializacién de archivos, actualizaciones y desactualizaciones
de movimientos, etc.

Para registrar el movimiento dar clic sobre el boton Aceptar Documento.
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B Compra - v ERPkepler.com

Andlisis directivas

Finanzas

I
(%)
Operacién

@ Vetas
= v Compas
*® » Requisicidn de compra
& » Ordenes ds compra
& v Ordgnes de enuada
# v Aplicacidn de orden de entrada
= v Compea drecta
= Aftade compra
« Boja de compra
= Consulta de compra
® » Compra directs con CFDI
v Salidas por devolucion
® » Aglica salida devolucidn
® » Devolucion directa
® » Saldar documento
& » Reportes
& » Pagos
Almacenes

Desarrollo comercial

Recursos humanos

Produccién

/127,001 1800/camopecompras kel

@ Operacién / Compras Sucursal ASA MATRIZ I ALTA
Almacén  Almscén Principal -

Grupo dacts  Compra Directa |~ KA0501-0000007

T declo G Fecha 23112018 |~

Detalle

Eroveedor  PROV-01 M Docto previo XAI501-0000003 Oescuetos 0 0/ 0

Agen Jis Pérez -
RFC Partidas previas @) gente Luis Pére I
Datos del proveador Moneds  PESOS v

SA deCV. Paridad 1.0000
Referancia

Dulces Las Deli

[Aiculo | CantidadUnidad | Precio lista] Descuento] Importe|Descripcian
5 30 00 7,500.00 Pa

1 [PROD-04 250PZA Elote boisa 30 pzas

2 [PROD-08 150PZA 28.00 4,200.00 Bolsa manita de la susrte

3 [PROD-03 200PZA 200 5600.00 Bolsa cupido 30 pzas

0

Limite de crédito 0.00 Subtatal 17,300.00

Saldo del proveedar 13.467.20 Descusnto LLY

Crédita disponible 13467.20 Flete 000
Subtotal 17.300.00

Plazo 0 FechadePago  2V11/2018 |+ EPS 000

Hora de entrega  12.00 wa 2,768.00

Candiciones Paga de contado IMPORTE 20,068.00

Método pago HA -

Comentarios:

Pantalla de Factura Electrénica

CONSULTAS EN PANTALLA

B¢ Analisis estaistico de clientes - www ERPkepler.com

=

» Direccién general
v Gerencia
s v Vemas

« Estadistico de clientes.

* Venta clientes x mes
Estadistiga de venta x cliente
Andlisis vias x clasif detalle
Analists venta x clasificacidn
Utilidad x clasifcacién
Utilidad x clasificacian al detalle
Utilidad x clasificacion x mes
Utikdad x clientes
Almacenes / Inventarios.

Einanzas

Operacion

Almacenes

Desamollo comercial

00000

Recursos humanos

127 0.0.1:1B00/CxcCanPante kpl

Sucursal CASA MATRIZ -

Moneda PES

S MEXICANOS
Onitir clientes en ceros

Mostrar analisis por

grupa
zona
[ Unilidad marzo| _ Utilidad abri| _Unilidad mayo] Utilidad junio Unilidad julio] Utiidad agosta] _Utilidad s|
) 0.00 0.00 0.00 o.00[ 16750000  204,500.00
|2 Huan Francisco Castro Gadn 000 0.00 0.00 0.00] 92.475.00 0.00
3

0.00 000 0.00 000 259,975.00 204.500.00

Pantalla Utilidad por clasificacion de clientes
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Las consultas en pantalla nos muestran informacién delimitada en base a ciertos criterios de

consulta, esta informacion se muestra al dar clic sobre el botén Ejecuta 00 bien con la
combinacién de teclas Ctrl + T. La informacion que cumpla con los criterios seleccionados
se mostrara en una tabla.

En la parte inferior de la tabla se encuentran los campos para mostrar los totales de los
montos. También la tabla tiene columnas fijas para poder desplazarse a través de la tabla y
visualizar la informacion con mayor facilidad.

Vamos a utilizar la opcién de utilidad por clasificaciéon de clientes por mes ubicado en el
modulo de Analisis directivos> Gerencia> Ventas.

Si los criterios de consulta se encuentran en blanco, la busqueda se hara sobre todos los
registros, por ejemplo, si el vendedor, grupo y zona se deja en blanco, al ejecutar la
consulta mostrara las ventas de todos los clientes pertenecientes a todos los vendedores,
grupos y zonas.

Para poner en blanco un campo, hay que posicionarse sobre el campo y presionar la barra
espaciadora.

Las tablas, permiten ordenar las columnas de mayor a menor y viceversa, dando clic con el
botén derecho sobre el encabezado de una tabla.

REPORTES

Los reportes permiten filtrar la informacion ademas de que nos permite ordenar los datos de
la forma en que los queremos visualizar.

Sucursal 01 - CASA MATRIZ -
Almacén 1 - Almacén de matena pnma |>
Fecha inicial 01/11/2018 |+

Fecha final 30/11/2018 |+

Mostrar E/S

% Reporte por clave " Reporte por linea " Reporte por tipo ¢ Reporte por grupo

Clave inicial PROD-01 |+

Clave final PROD20 |+
Linea inicial L1 - Laminas |+
Linea final L6 - Tintas |+
Tipo inicial CONS - Consumibles |~
Tipo final PT - Producto terminado |~
Grupo inicial G1 - Altas ventas |~
Grupo final G2 - Medianas ventas |~
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Los botones de radio nos indican la manera en la que queremos ordenar nuestro reporte.

& Reporte por clave " Reporte por linea " Reporte portipo Reporte por grupo

En la parte de abajo podemos ver filtros, que son las listas desplegables. Para poder
activarlos debemos seleccionar las casillas de verificacion a la izquierda del campo. Los
filtros contienen un rango por default, que es del primer registro al ultimo registro. Si no se
activa ninguno de los filtros, mostrara toda la informacion.

Clave inicial PROD-01 ke
Clave final PROD20 |~

v Linea inicial intas

Linea final LG - Tintas |+

Tipo inicial CONS - Consumibles |~

Tipo final PT - Producto terminado |-
Grupo inicial 51 - Altas ventas |~
Grupo final G2 - Medianas ventas |~

Reporte con filtro de linea.

Ly
Para ejecutar el reporte dar clic sobre el boton . o bien usar la combinacion de teclas
Ctrl+ T. Al ejecutarlo tomara en cuenta todos los filtros seleccionados.

Reporte de movimientos por producto X
da
DRI
T 2. 13 Tl B | B o |07 e |t Bl 8 & | 0 v f s 000 | 012 | 403 | 14+ | 15 0 | o+ 18 ¢ | o+ 17+ |+ 18 | 15 0 | + 2 o | 020+ | + 22 | 25 | .2
/_“ Reporte de movimientos por producto Pag 1
1 N Clasificado por Clave del 2018-11-01 al 2018-11-30 23/11/201813:11 KEPLER
- Existencia del almacen: Almacén Principal
- Limites
N De clave TODOS A dave TODOS
N Della inea TODOS Alalinea TODOS
_ Del grupo TODOS Al grupo TODOS
Deltipo  TODOS Altipo TODOS
Clave Nombre
- Fecha Almacen  Documento Descripcidn Inicial Entradas Salidas  Unidad  Referencia Monto Costo |
i PROD-01 Jeans boot cut azul
B Saldo inicial 0.00 -
16/11/18 1 NA4001-0000001-01 Entrada Produccidn 100 0PZA 43,600.00
16/11/18 1 NAG501-0000001-01 Entr x Falla Calidad 1 0FZA F2 350.00
- 16/11/18 1 UD0501-0000001-01 Factura Directa 0 85PZA 36,987.62
; Total de movimientos 101.00 85.00 6,962.38
. Saido final 16.00 -- =
_['Los saldos monetarios iniciales y finales, solo se encuentran dispanibles a nivel sucursal
H
z PROD-MP1 Tela de mezclilla
Saido inicial 0.00 -
- 16/11/18 1 ND4001-0000001-01 Partes a Proceso 0 500MTS 37,500.00
- 16/11/18 1 ND4001-0000002-01 Partes a Proceso 0 350MTS 26,250.00
,'3 16/11/18 1 XA0501-0000001-01 Compra a Proveedor 5 0ROL 93,750.00
~ Total de movimientos 1,250.00 850.00 30,000.00
. Saido final 400.00 --
- [Los saldos monetarios iniciales y finales, solo se encuentran disponibles a nivel sucursal

Reporte de movimientos por producto
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La opcidn que se encuentra en la barra de menus de Archivo — Imprimir nos muestra la
ventana de Windows la cual nos permite seleccionar la impresora y el rango de hojas asi
como el numero de copias que queramos imprimir. Por default cada reporte tiene
especificado la forma en que se va a imprimir, esto es en tamafio carta. Para cambiar los
parametros de configuracion, se debe ingresar en el menl Archivo> Configurar pagina antes
de generar el reporte.

Cada reporte tiene una configuracion default de impresidn, por ejemplo, la orientacion de la
pagina (horizontal o vertical), es posible cambiar estos pardmetros a nivel usuario mediante la
opcién “Configurar Pagina” del menu Archivo.

Configurar pagina u

Tamafio  |SEEE] |~
Ancho Alto (cm)

Margenes (cm)
lzquierdo Dl Superior El
Derecho El Inferior El

Orientacién
Orientacion fertical [

Escala de impresion

Factor %

Opciones KEPLER
@EMP  |zquierda [~

Encabezado porpag. [

x v

Dentro de la pantalla de configuracién de paginas, podemos modificar los siguientes
parametros:

Tamaiio del papel e C(arta

e Oficio

e Especial: Se debe definir el ancho y alto requerido.
Margenes Permite definir el espacio entre los bordes de la pagina

(Izquierdo, derecho, superior e inferior) y el area de
impresidn en centimetros.

Orientacion e Vertical
e Horizontal
Factor de escala Permite ajustar la impresion a la hoja. Por ej. A un menor

factor de escala imprime todo mas pequefio para que quepan
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los registros en una sola hoja
@EMP En todos los reportes impresos, aparece el nombre (razén
social) de la empresa. Este parametro, especifica la posicidén
en la hoja donde se imprimira:
® |zquierda
e Derecha
e Centro
Este elemento se coloca entre el borde de la pagina y el area
donde inicia la impresidn (a la mitad del margen)
Encabezado x Pag Indica si se imprime el encabezado en cada pagina del reporte
o solo en la primera pagina.

Una vez definidos los parametros de impresién, a través del botén “Generar Reporte”
nos desplegara una ventana con el reporte, tomando en cuenta los parametros de impresion y
los filtros aplicados.

Todos los reportes se componen de un encabezado, y en la parte inferior podemos ver el
numero de hojas en total y la hoja en la que estamos actualmente. Con las teclas Ctrl+RePag y
Ctrl+AvPag podemos irnos de una pagina a otra del reporte.

_ _ Mumero
Licencia de uso

de paginas
v v

[Jzuano: aag - Licencia a: SISTEMA NO REGISTRADO

La opcidn que se encuentra en la barra de menus de Archivo — Imprimir nos muestra la
ventana de impresidn, la cual nos permite seleccionar la impresora y el rango de hojas asi como
el nimero de copias que queramos imprimir.

Buscador

En la dltima opcién del arbol de opciones, se _
encuentra el buscador, para editar presiona F2 clientes
o bien en Edicién>buscar. Puedes introducir el
nombre de un archivo KEPLER (.kpl) o el

nombre que apareceria en el arbol de * Estadistico de clientes
opciones. Al dar doble clic sobre algun * Venta clientes x mes
resultado de la busqueda te posicionara en el - _
modulo donde se encuentra dicha opcion. * Utilidad x clientes

= (Clientes

Ejemplo de una buUsqueda de la palabra - _
clientes. * Movimientos de clientes
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Teclas de accesos rapidos

Acceso rapido
CTRL + TAB

TAB

SHIFT + TAB
Alt + letra
subrayada.

Barra
espaciadora
Inicio

Fin
Backspace

Tecla F1

Tecla F2

Tecla Ctrl + F5
Tecla F9

Tecla F10

CTRL + C
CTRL + V
CTRL+T

RePag

AvPag

CTRL+ SUPR
CTRL + INICIO
CTRL+ FIN

CTRL + ¥

CTRL + ¢

Shift + ¥+ 6
Shft + 4+

Descripcion
Permite cambiar entre cada pantalla cuando se usa el Split en
pantalla.
Permite posicionarse en el campo siguiente
Permite posicionarse en el campo anterior.
Se posiciona en el campo que cumpla con el acceso. En caso de
que existan varios elementos con el mismo acceso, se posiciona en
el primer campo.
Permite poner en blanco un campo

Nos trasladara al primer campo de la pantalla

Posiciona el cursor en el Ultimo campo de pantalla

Si el campo esta lleno y si se posiciona en él, elimina la ultima
letra o nimero y deja el campo en edicidn

Muestra ayuda o informacion acerca de la opciéon que estemos
utilizando en ese momento en KEPLER.

La tecla F2 nos sirve cuando queremos modificar el texto de un
campo de la pantalla de trabajo, lo Unico que se tiene que hacer es
posicionarse en el campo que queremos editar y presionar esta
tecla. Sélo que se quiera modificar todo el contenido del campo, lo
que tiene que hacer es posicionarse el campo a editar e iniciar a
capturar el contenido del campo.

Actualiza o refresca la pagina

La tecla F9 tiene la finalidad que si se presiona en un campo,
muestra una pantalla de busqueda, siempre y cuando el campo
permita el uso de ésta.

Permite obtener informacion adicional de un campo cuando se
presiona, siempre y cuando el campo nos permita utilizar esta
tecla.

Copia un elemento

Pega el elemento copiado

Ejecuta una operacion, un reporte o una consulta en pantalla.

Teclas en pantallas de catalogos
Retrocede un registro
Avanza un registro
Da de baja el registro actual
Nos posiciona en el primer registro
Nos posiciona en el Ultimo registro

Otros accesos

Utilizado en listas desplegables. Permite visualizar el registro
siguiente en la lista.
Utilizado en listas desplegables. Permite visualizar el registro

anterior en la lista.
Utilizado en listas desplegables. Permite abrir la lista desplegable.
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